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1.AREA SOCIAL, SERVICIOS
SOCIOCULTURALES Y A LA COMUNIDAD

1.1. Socio-comunitario y educativo

Titulo Horas

Orientacion sociolaboral para inmigrantes 30
Orientacion sociolaboral para la inclusion 30
Intervencion social para la inmigracion 34
Violencia de género en la adolescencia 30
Violencia y victimizacion escolar 30
Ciberbullying: intervencion socioeducativa 20
El conflicto en mediacion: tipologia y su resolucién adecuada 60
Igualdad de género 25
Disefio de planes de igualdad 30
Uso del lenguaje de género 40
Educacion sexual y riesgos asociados a conductas y comportamientos sexuales 60
Desarrollo local 60
Intervencion en el fracaso escolar 40
Técnicas de intervencion educativa en funcion de la diversidad individual y grupal 11

Estrategias y métodos de educacion para la salud en la educacion infantil y juvenil 11

Director de centros de personas dependientes 100
Organizacioén de actividades en instituciones sociales 20
Participacion en la preparacion de actividades en instituciones sociales 20
Acompafiamiento de los usuarios en instituciones 4

VENALTA, Educacién y Formacién, S.L. CIF: B 87611562 Dir. postal: 28342 Madrid, Teléfono: 910 444 683, info@venaltaformacion.com



VENALTA

LEARNING EXPERIENCES

1.2. Discapacidad / diversidad

Titulo Horas

Atencion a la diversidad 40
Relacién social de las personas mayores y discapacitadas 17

Psicologia basica aplicada a la atencién psicosocial domiciliaria de personas

dependientes 29
Reconocimiento de las caracteristicas psicoldgicas de personas dependientes en

instituciones 11
Movilidad en las personas dependientes en el domicilio 19
Organizacioén de actividades en centros para personas dependientes 50

Identificacion de las caracteristicas y necesidades de las personas dependientes en el

domicilio 19
Teleasistencia 50
Técnicas de comunicacion telefonica en servicios de teleasistencia 18
Organizacion de la jornada de trabajo en servicios de teleasistencia 26
Manejo de herramientas telematicas de servicios de teleasistencia. 23
Habilidades psicosociales para la atencidn telefénica en servicios de teleasistencia 24
Gestion de llamadas entrantes en servicios de teleasistencia y movilizacién de recursos 30
Gestion de informacion de llamadas emitidas en servicios de teleasistencia 18
Emisién de llamadas en servicios de teleasistencia 18
Desarrollo de habilidades y técnicas de trabajo en equipo en servicios de teleasistencia 17
Atencidn a personas usuarias en la primera llamada de teleasistencia 35

El cuidado en el entorno familiar. Formacion para cuidadores de personas en situacion

de dependencia 20
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1.3. Dinamizacién y tiempo libre

Titulo Horas

Técnicas grupales en el desarrollo de actividades de tiempo libre infantil y juvenil 10
Técnicas de animacion, expresion y creatividad en actividades de tiempo libre 10
Programacion, ejecucion y difusion de productos educativos en el tiempo libre 70
Métodos de evaluacion de actividades de tiempo libre infantil y juvenil 10
Las redes sociales como herramienta dinamizadora 30
Gestidn de recursos en proyectos de tiempo libre 11
Elaboracion de la propuesta de actividades de tiempo libre infantil y juvenil 10

Elaboracion de proyectos en las actividades de intervencion en el tiempo libre infantil y

juvenil 10
El cuento como elemento dinamizador 40
Disefio de planes y programas en las intervenciones en el tiempo libre 34
Contextualizacién del tiempo libre infantil y juvenil en el entorno social 50
Coordinacion y dinamizacion del equipo de monitores de tiempo libre 80
Aplicacion de la normativa aplicable a proyectos de tiempo libre 14
Aplicacion de los fundamentos de la educacion en el tiempo libre infantil y juvenil 12
Aplicacion de procesos educativos y socializadores en la infancia y la juventud 10

Aplicacion del desarrollo psicosocial infantil y juvenil en las propuestas de actividades

de tiempo libre 10
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1.4. Socio-cultural

Titulo Horas

Desarrollo de proyectos de animacion cultural 70
Caracterizacién de la animacion cultural 23
Recursos de animacion cultural 13
Recursos de la programacion cultural 40
Recursos humanos y financieros en la programacion cultural 14
Recursos organizativos en la programacion cultural 27
Redes asociativas culturales 80
Planificacion de acciones de comunicacion y marketing cultural 21
Planificacion de las programaciones para la gestion cultural 29
Planificacion, organizacion y evaluacién de actividades de animacion cultural 35
Seguimiento y evaluacion de programas y acciones vinculados al marketing cultural 18
Politica y gestién cultural 40
Programacion de la gestion cultural 35
Programacion y evaluacion aplicadas a la gestion cultural 90
Marketing cultural 80
Desarrollo de acciones de comunicacion y marketing cultural 22
Identificacion de la realidad asociativa en el ambito cultural 19
Evaluacion de procesos de gestion cultural 28
Gestion cultural 21
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1.5. Emergencias

Titulo Horas

Técnicas de apoyo psicoldgico y social en situaciones de crisis 40
Primeros auxilios psicoldgicos en catastrofes 13
Principios de psicologia general aplicada a situaciones de emergencias sanitarias 7
Comunicacion y habilidades sociales en el ambito de las emergencias 13
Apoyo psicoldgico a los intervinientes en una situacion de catastrofe 9

1.6. Socio-sanitario

Titulo Horas

Participacion en la organizacion funcional en una institucion sociosanitaria 18
El duelo 50
El duelo y la atencion funeraria 30
Funciones administrativas en centros sanitarios 50
Control de situaciones conflictivas en el ambito sanitario 30

Tanatopraxia 1. Procesos y técnicas de conservacion o embalsamamiento de cadaveres

con productos biocidas 90
Tanatopraxia 2. Gestion de la actividad de tanatopraxia 80
Tanatopraxia 3. Restauracion y reconstruccion en cadaveres 40
Tanatopraxia 4. Tanatoestética 30

Tanatopraxia 5. Extracciones de tejidos, protesis, marcapasos y otros dispositivos
contaminantes del cadaver 30

Tanatopraxia 6. Manejo de técnicas y habilidades relacionales para la prestacion de un

servicio de tanatopraxia 90
Nutricion y dietética 60
Alimentacion y nutricién en la tercera edad 57
Auxiliar de geriatria 60
Aucxiliar de optica 60
Atencion al enfermo de Alzheimer 20
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2.EDUCACION Y FORMACION

2.1. E-learning y teleformacion

Titulo Horas

Teleformacion para docentes 50
Tutoria y ensefanzas para e-learning 100
Profesor-Youtuber. Creacion de videos para cursos online 75
Gestion y metodologia practica del e-learning en Moodle 90
Los mapas conceptuales y la generacion de contenido e-learning: CmapTools 70
Experto en e-learning 70
Disefio, metodologia y gestion de un curso de e-learning Moodle 60
Creacion de contenidos digitales, mobile learnig, gamificacion 90
Creacion de contenidos y recursos didacticos en internet (Moodle) 90
Creacion y dinamizacion de comunidades virtuales en entornos educativos 60
Tutor-formador para certificados de profesionalidad en teleformacion 60
Los entornos virtuales como espacios de ensefianza y aprendizaje 30
Acreditacion docente para teleformacion: formador/a online 60
Como administrar y sacar el maximo rendimiento de Moodle 20

Evaluacion y seguimiento del proceso formativo conforme a la formacion presencial y

en linea 15
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2.2. Metodologia de formacién / Recursos didacticos

Titulo Horas

Elaboracién de la programacion didactica de una accién formativa para el empleo 19
Elaboracién de materiales y medios didacticos 20
Elaboracién de pruebas para la evaluacion de contenidos tedricos en docencia 13

Disefo y elaboracién de pruebas de evaluacion de practicas adaptadas a la modalidad

de imparticién 15
Evaluacion en la formacion 40
Formacién de formadores 70
Formacion de formadores para formacion profesional para el empleo 50
Programacion de acciones formativas 60
Utilizacion de la pizarra digital interactiva 8
Utilizacién de la web como recurso didactico 14
Metodologia didactica 80
El blog en la ensefanza 40
Dinamizacion del aprendizaje en el grupo segun modalidad de imparticion 19
Disefio y elaboracion de material didactico impreso 34
Disefio y elaboracién de materiales y presentaciones multimedia 15
Creatividad para docentes 30
Web 2.0 y redes sociales para docentes 30
Calidad de las acciones formativas. Innovacion y actualizacion docente 6
Uso pedagdgico de las TIC en los diferentes contextos educativos 30
Técnicas especificas de evaluacion y diagnéstico de la acciodn tutorial 30
Los entornos personales de aprendizaje (PLE) 30
Fundamentos, organizacién y planificacién de la accion tutorial orientadora 30
Gamificacién en el aprendizaje 20
Aspectos psicopedagoégicos del aprendizaje en formacion profesional para el empleo 31

Estrategias metodolégicas en la formacion profesional para el empleo segun modalidad
de imparticién 21
Evaluacion en formacién para el empleo aplicada a las distintas modalidades de

imparticion 18
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2.3. Centros de formacion

Titulo Horas

Plan de marketing en internet para centros de formacion 20
Marketing y posicionamiento en buscadores para centros de formacion 20
Nuevas estrategias comerciales para la captacion y fidelizacion de alumnos 20
La web del centro de formacion 20
Liderazgo de un centro educativo 10
La figura del community manager en centros de formacion 15
La nube en educacion 30

2.4. Educacion infantil

Titulo Horas

Técnicas pedagdgicas del juego 12
Resolucion de conflictos en la escuela: la mediacion escolar 30
Tutoria y alumnado con trastornos graves de conducta 30
Educacion infantil: psicomotricidad y socializacion mediante el juego 57
El juego y el cuento en la educacion infantil 30
El masaje en la educacion infantil 40
Expresion corporal en la educacion infantil 30
Expresion corporal, plastica y artistica en la educacion infantil 40
Expresion plastica y artistica en la educacion infantil 30
Nutricion infantil 40
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2.5. Trabajo en el aula / escuela

Titulo Horas

Programacion neurolinglistica y educacion emocional en el aula 50
El trabajo en colaboracion, la tutoria y el equipo docente 30
Escuela como contexto educativo y de convivencia 30
Estrategias de afrontamiento y gestion de conflictos en la escuela 30
La comunicacion en el contexto de la familia y la escuela 30
Accidn tutorial y mejora en la participacion de las familias 30
Adaptaciones curriculares para el alumnado con altas capacidades desde la tutoria 30
Relaciones interpersonales en el aula y trabajo cooperativo 30

Atencién educativa al alumnado con dificultades de aprendizaje. Diversidad y

adaptaciones curriculares 30
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3.RRHH, EMPLEO E INSERCION LABORAL

Coaching para mejorar el rendimiento personal y profesional en las organizaciones 20
Gestiodn del talento en las organizaciones 25
Desarrollo de equipos 30
Orientacion laboral y emprendimiento 70
Orientacion sociolaboral online 50
Orientacion sociolaboral para inmigrantes 30
Orientacion sociolaboral para la inclusion 30
Busqueda y seleccion de candidatos en la red 25
Seleccion de personal on-line 25
Reclutamiento y seleccion de personal 19
Reclutamiento, seleccion y contratacion de personal en pequefios negocios o microempresas 16
Coordinacién de equipos de trabajo 20
Direccion de equipos y coaching 25
Direccion de personas y desarrollo del talento 40
Evaluacion de competencias 30
Evaluacion del desempefio del puesto de trabajo 12
Evaluacion del desempefio y gestion de competencias 28
Evaluacion del potencial y plan de carrera profesional 25
Formacion en la empresa 60
Gestion de la formacion 25
La orientacién al cambio en RRHH 10
Técnico en gestion de recursos humanos (50 horas) 50
Experto em gestion de recursos humanos (150 horas) 150
Gestidon de RRHH: direccion por objetivos y planificacion de tareas 30
Organizacion del trabajo y recursos humanos 11

Técnicas de evitacién y resolucion de conflictos en RRHH 7

Planificacion de los recursos humanos 40
Fomento y promocidn del trabajo autonomo 30
Insercién laboral sensibilizacién medioambiental y en la igualdad de género 10
Insercion laboral y técnicas de busqueda de empleo. 15
Aplicaciones informaticas de administracion de recursos humanos 30
Apoyo administrativo a la gestion de recursos humanos 60
Supervision y control del desempefio 30
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4. HABILIDADES PROFESIONALES

Titulo Horas

Coaching: desarrollo de personas 40
Conducta y comunicacion positiva 10
Gestion de las emociones 16
Direccion de reuniones eficaces 10
Felicidad en el trabajo 25
Gestion de la critica y el reconocimiento 20
Gestidn de la diversidad en entornos profesionales 30
Gestion de conflictos 30
Analisis de problemas y toma de decisiones 30
Gestion eficaz del tiempo 20
Gestidon por competencias 30
Gestidn y control del estrés 20
Inteligencia emocional y self-coaching 30
Motivacion de personas 30
Orientacion a resultados y fijacidon de objetivos 10
Orientacion al cliente 30
Orientacion al cliente interno y externo 10
Planificacion estratégica y direccidn por objetivos 10
Presentaciones efectivas 30
Presentaciones eficaces y comunicacion para influir 10
Presentaciones en publico 25
Protocolo empresarial 20
Resolucion creativa de problemas 30
Técnicas de manejo de reuniones 30
Toma de decisiones 30
Gestién de equipos eficaces: influir y motivar 75
Gestidn de proyectos 40
Gestion del conocimiento 20
Gestion del tiempo 35
Mediacién y resolucién de conflictos 35
Cdmo escribir en internet. Redaccion 2.0 40
Comunicacion efectiva y trabajo en equipo 60
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Comunicacion, asertividad y escucha activa en la empresa 25
El conflicto: métodos de resolucion y negociacion eficaz 40
Elaboracién y transmisién de comunicaciones escritas, privadas y oficiales 21

Escucha activa, empatia y asertividad 8

Estrategia y comunicacién empresarial 60
Habilidades directivas y gestion de equipos 65
Habilidades directivas: influir, motivar y toma de decisiones 60
Inteligencia emocional en la empresa y gestion de cualidades 40
La motivacioén en la empresa 7

Planificacion y gestion del tiempo 60
Liderazgo y direccion de organizaciones 100
Redaccion de textos 60
Redaccion y presentacion de informes 60
Redaccion de cartas, e-mails y tweets 25
Técnicas de mando y direcciéon de equipos 60
Técnicas de negociacion 60
Trabajo en equipo 28
Busqueda de informacion en internet 30
Comunicacion efectiva y trabajo en equipo 40
Comunicacion empresarial 30
Comunicacion persuasiva 20
Estrategias para la disminucion del absentismo laboral en administraciones publicas 30

VENALTA, Educacién y Formacién, S.L. CIF: B 87611562 Dir. postal: 28342 Madrid, Teléfono: 910 444 683, info@venaltaformacion.com



VENALTA

LEARNING EXPERIENCES

5.PRL / ERGONOMIA / RIESGOS
PSICOSOCIALES

Titulo Horas

Los riesgos psicosociales en el entorno laboral 100
Anadlisis de los factores ergondmicos para la evaluacion del riesgo del puesto de trabajo 35
Analisis de riesgos especificos en el puesto de trabajo 40
Ergonomia de la posicion y el esfuerzo 40
Gestion de la PRL en pymes y micropymes 30
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6. GESTION EMPRESARIAL

Titulo Horas

Plan de igualdad. Desarrollo, implantacion, seguimiento y evaluacion 25
Entidades con personalidad juridica. Modalidades de asociacién 35
Los medios de proteccion juridica de los contenidos digitales 15
Responsabilidad social corporativa 30
Plan de negocio en microempresas 60
Creatividad e innovacion empresarial y profesional 75
Direccion empresarial para emprendedores 165
Disefio, seguimiento y evaluacion de proyectos 40
Analisis y reduccion de costes 80
Contabilidad avanzada 25
Contabilidad basica 80
Contratacion laboral 60
Técnicas de secretariado de direccion 100
Gestion administrativa de las relaciones laborales 210
Gestion auxiliar de personal 57
Grabacion de datos 57

Organizaciéon y mantenimiento del puesto de trabajo y los terminales informaticos en el

proceso de grabacion de datos 28
Proceso de gestion de archivos 60
Registro y distribucion de la informacion y documentacion convencional o electronica 15
Sistemas de archivo y clasificacion de documentos 30
Organizacién de eventos 16
Organizacién de reuniones 21
Organizacién de reuniones y eventos 60
Organizacién de viajes nacionales e internacionales 30
Organizacion del viaje 7
Planificacion del viaje 7
Protocolo nacional e internacional y usos sociales 4
Procesos de comunicacion en las organizaciones y administracion publica 19
Recepcion de visitas en organizaciones y administraciones publicas 14
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7.COMERCIO Y MARKETING

Titulo Horas

Psicologia aplicada a las ventas 40
Atencion al cliente y calidad del servicio 25
Atencion telefonica a clientes y tratamiento de situaciones conflictivas 40
Resolucion de conflictos con clientes 10
Blog para la comunicacion en negocios 20
Colaboracion a la organizacion de eventos y protocolo 80
Comunicacion telefonica y atencion al cliente en telemarketing 20
Decoracion en tiendas y escaparates 35
Direccion comercial y marketing. Seleccion y formacion de equipos 75
Disefio del montaje de escaparates 100
E-business: desarrollo de negocio online 60
Estrategias de servicios: calidad y orientacion al cliente 100
Fundamentos de comunicacion y fidelizacion con el cliente 50
Fundamentos de negociacion comercial 14
Gestiéon de comunidades virtuales 100
Gestion y atencion del servicio postventa 16
Habilidades comerciales 60
Habilidades de comunicacion con el cliente para vendedores 50
Marketing basico en medios sociales 25
Perfil y funciones del gestor de comunidades virtuales 80
Plan de marketing y organizacion de ventas 35
Presentacién de comunicaciones en los medios 8

Programacion neurolinglistica para la negociacion comercial 25
Administracion del proceso comercial 80
Social media marketing y gestion de la reputacién online 40
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